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1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja a jelenleg hatalyban 1év6 szamvitelrdl szol6 2000.¢évi C torvényben
foglaltak betartasa, illetve a Magyar Lovassport Szovetség vagyonanak a védelme.

A szamvitelrdl szolo 2000.évi C. torvény 14. paragrafus (8) bekezdése eldirja, hogy a
pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom (készpénzben, illetve
bankszamlan torténd) lebonyolitasanak rendjérdl, a pénzkezelés személyi és targyi
feltételeirdl, feleldsségi szabalyairdl. Rendelkezni kell tovabba a készpénzben és a
bankszamlan tartott pénzeszk6zok kozotti forgalomrol, a készpénzallomanyt érintd
pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl, a napi készpénz zard allomany maximalis
mértékérdl, a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd eljarasrol, az ellendrzés
gyakorisagarol, a pénzszallitas feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok
rendjérdl, és a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

A Szovetség legfobb pénziigyi feladatai

A Szovetség pénziigyi tervének elkészitése, a teljesités figyelemmel kisérése, értékelése,
pénzforgalmanak lebonyolitasa .

Gondoskodas az Szovetség fizetoképességének, likviditdsdnak megtartasarol, a pénziigyi
helyzet attekinthetdségét biztositod nyilvantartasok kialakitasarol, folyamatos vezetésérol.
Kapcsolattartas bankokkal, pénzintézetekkel, a szolgéltatasok figyelemmel kisérése.

A palyazatok folyamatos figyelemmel kisérése. Koltségvetési kotelezettségek teljesitése.
Pénzszallitasok intézése.

Kimend szamlakkal, beérkezd szdmlakkal kapcsolatos feladatok intézése.

A készpénz kezelése.

A Szovetség pénziigyi feladatait a fotitkar és a gazdasagi vezetd végzi. A pénziigyi feladatok
elvégzéséért a Szovetség fotitkara felelds, a munkajogi keretek kozott a feladatokat végzo
személyt is feleldsség terheli a feladatok végzésével kapcsolatban, ez azonban 6t nem
mentesiti a sajat vezetdi feleldssége alol.

BANKSZAMLA KEZELES

1. Bankszamla nyitasa, vezetése

A Magyar Lovassport Szovetség forint pénzforgalma az OTP BANK Nagy Lajos Kiraly tti
fioknal vezetett 11714006-20449438 szamu szamlan bonyolitodik. A Magyar Lovassport
Szdvetség euro pénzforgalma az OTP BANK Nagy Lajos Kiraly tti

fioknal vezetett 11763141-27929883 szaml szamlan bonyolitodik.

A Szovetség koteles pénzeszkozeit — a készpénzben torténd fizetések kivételével -
bankszamlan tartani, pénzforgalmat a szdmlan bonyolitani. A Szévetség a bankszamlarol
egyenliti ki tartozésait, ill. ezekre folynak be kovetelései.

A bankszamla megnyitasa, illetve megsziintetése a fotitkar feladata.
A bankszamlan jovairasként egyesiileti tagdijak, allami tamogatasok, palyazati tdmogatasok,
hitel, licencdijak, egyéb bevételek jelentkezhetnek. Terhelésként elsésorban a Szovetség
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mikodését biztositoé személyi jelleghi kiadasok, adok €s kozterhek fizetése, dologi kiadasok,
valamint egyéb kiadasok teljesithetok.

A szamlahoz elektronikus BANKNET rendszer ( ELEKTRA) kapcsolodik, melyen az
atutaldsi megbizasok bonyolithatdk, lekérdezések, szamlakivonatok, informaciok hozzaférése
barmikor biztositott.

Az elektronikus szamlakezelést a Banknal bejelentett személyek jelszavas belépéssel végzik.
A gazdasagi vezetd rogziti az atutalasi megbizasokat, majd a fotitkar ,,elektronikus aléirasat ,,
kdvetden utal.

A szamlarol készpénz felvétel barmely munkanapon teljesithetd, a felvett pénzeszkozoket
minden esetben be kell vételezni a Szovetség Pénztaraba.

A szamlara befizetések atutaldssal, illetve a bankban, készpénzben torténhetnek.

A szovetség bankszamlajahoz 1 db plasztik bankkartya tartozik, mely a fétitkar nevére szol. A
bankkartyaval torténd fizetésre jogosult az Elnok, a Fotitkar és a Nemzetkozi
kapcsolattartassal megbizott elndkségi tag.

HAZIPENZTAR KEZELESI SZABALYOK

1. A hazipénztar létesitése
1.1. A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A hazipénztar a Magyar Lovassport Szovetség miikodéséhez sziikséges készpénz, forint és
valuta, értékpapirok valamint egyéb értékek (szigorti szamadasu nyomtatvany, étkezési
utalvany, stb.) kezelésére, forgalmanak lebonyolitadsara szolgal.

A hazipénztarban kell kezelni

— a bankszamlarol felvett készpénzt,

- a bankszamlarol felvett valutat,

— a készpénzben teljesitett befizetéseket,
— az értékpapirokat,

— az egy¢b értékeket.

A pénztarbol kell teljesiteni minden készpénz kifizetést.

A hazipénztarban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét, egyéb értékét csak a
fotitkar illetve a gazdasagi vezetd irasbeli engedélyével szabad tartani, melyeket
elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

1.1.1. Utalvanyozas
A pénztarbol kifizetések csak eldzetes utalvanyozas utan teljesithetok. Utalvanyozasra, a
kiadasok kifizetésének, a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére, az

Szovetség Elnoke, tavollétében az Alelndk, mindkettdjiik tavollétében a Fotitkar jogosult.

Az utalvanyozast az utalvanyoz6 az eredeti bizonylatokon az erre, kiilon rendszeresitett
nyomtatvanyon vagy a pénztar ki- és bevételi bizonylatokon alairasaval jelzi.
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Az utalvanyozok feleldsek:

- az utalvanyozas indokoltsagaért,

- az utalvanyozott anyag vagy eszkdz mennyiségének, illetve a forint 6sszegének
sziikségességéért, a kikiildetés indokoltsagaért,

- az utalvanyozasi bizonylat szabalyos kitoltéséért.

1.1.2.Jogosultsagi szintek
értékhatartol fiiggden

- 1000 000.- Ft—ig a fotitkar
- 1000 000.- Ft-ot meghalad6 6sszeg esetén az Elnok

1.2. A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsagos tarolasanak feltételei

A Szovetség pénztarban levo készpénz, valamint az ott tarthatd értékek megdrzése
vaskazettaban torténik, melyeket zaras utan zarhato szekrényben kell elhelyezni.

A pénz taroldsara szolgalo kazetta kulcsdnak "elsé példanyat" a pénztaros kezeli.

A pénztari kulcsok "masod" példanyat az "elso példanyt" kezeld altal a ragaszton atirt, lezart
boritékban, biztonsagi zarral felszerelt irdasztalban, szekrényben kell tartani.

A tartalékkulcsok kezeléséért a fotitkar felelOs.

A pénztaros tavollétében torténd pénztar felnyitasra a Szovetség Elnodke és a fotikar jogosult.
A pénztér - barmilyen ok miatti — rendkiviili felnyitasardl, az ott talalt készpénz, értékek
atadasarol jegyzOkonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

e ajelenlevik nevét,

e apénztar felnyitdsanak idépontjat, okat,

e apénztarban talalt

- készpénz Osszegét cimletenként,

- egyéb értékeket,

- szigorl szdmadasi nyomtatvanyok sorszdmat, darab szamat,
pénztarnaplo utolso bejegyzési tételszamat,

az utolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
a pénztarat atvevo személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,

a jelenlévok alairasat.

1.3. A hazipénztar pénzellatasa
1.3.1. A sziikséges pénzkészlet biztositasa
A Szovetseég forint és valuta hazipénztart vezet.

A hézipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a 11714006-
20449438 szamu szamlardl felvett készpénz Gitjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jard dontésekrol, intézkedésekrdl (pl: ellatmany, munkabér,
eszkozbeszerzés) az ligyben érintett vezetdknek, ligyintézOknek a kifizetést megel6z6 napon
tajékoztatni kell a pénztarost a varhato készpénzkifizetések 6sszegérol.
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A pénztéros az el6z6 idészaki zard pénztaregyenleg €s a tdrgynapi kifizetések varhato
Osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan miikodését
biztositod készpénz mennyiségérdl és cimletérdl.

Ennek keretében a pénztaros:

— felméri a pénztar pénzsziikségletét,

— Osszedllitja a cimletjegyzéket,

— az eldirasoknak megfelelden kidllitja a készpénz felvételéhez sziikséges készpénzfelvételi
utalvanyt,

— gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal torténd - alairatasarol.

1.3.2. A készpénz szallitasanak szabalyai

A hazipénztar miikddéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére,

illetve szallitasara:

—500.000.-Ft-ig a pénztaros, vagy mas dolgozo

—500.001 Ft- 1.000.000.-Ft kozotti 6sszeg esetén 2 személy

—1.000.001.-Ft feletti 6sszeg esetén a pénztaros €s a fotitkar ltal kijelolt 2 személy (6sszesen
3 £6) jogosult.

Az 1.000.000.- Ft feletti 0sszeget csak gépkocsival szabad széllitani.

A készpénz szallitdsaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét
kovetden a készpénzt a legrovidebb idon beliil a pénztarba kell széllitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozdk feleldsek az altaluk — a
hitelintézetben - atvett készpénzért. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem
helyezték, és a pénztaros az Osszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el
nem készitette.

1.3.3. Készpénz kezelése a hazipénztarban

A pénztarban nem fogadhat6 el

— hidnyos, rongalodott, megcsonkult bankjegy,

— olyan érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithatd, hogy nem a természetes kopas
kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl. szandékos rongélds miatt) vesztett sulyabol vagy
sérilt meg.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisitvanynak latszo bankjegyet
vagy érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el.

A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizetdt jegyzékonyvben meg kell
hallgatnia arra vonatkozdan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a fizet eszkozt.

A hamis pénz atvételérdl késziilt jegyzokonyvet a hamis pénzzel egyiitt at kell adni

a pénzintézetnek.

A pénztéaros a pénztarban levd pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni.

1.4. A hazipénztari keret

A napi készpénz zar6 alloméany maximalis mértékét annak figyelembevételével kell
meghatarozni, hogy a készpénz napi zar6 allomanyanak naptari honaponként szdmitott napi
atlaga - kivéve, ha kiilon jogszabaly eltéréen rendelkezik - nem haladhatja meg az el6z6 tizleti
év - éves szintre szamitott - 6sszes bevételének 1,2 szazalékat,

A pénztarban a pénztari 6rak befejezését kovetden 1.500.000.- Ft, rendkiviili esetben
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A Szovetség Egyesiilet EInokének engedélyével ettdl magasabb 6sszegii készpénz tarthato.
A pénztarkeretet meghalado 6sszeget vissza kell fizetni a szamlara.

2. A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkorok
2.1. A pénztaros

A hazipénztart a pénztaros 6nalloan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. A pénztaros
munkakorének elfoglalasakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni (1.sz. melléklet
). Ezen nyilatkozat megtételére koteles a pénztar helyettesként megjeldlt személy is.

Nem lehet pénztaros olyan dolgozd, akinek a munkakdre, feladata 6sszeférhetetlen a
pénztarosi munkakorrel.

Ilyenek:

— pénztarellendr,

— utalvanyozasi feladatot ellatok.

A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése és megorzése,
valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése.
Részleteiben:

— a készpénz sziikséglet felmérése,

— a készpénz igénylése,

— részvétel a készpénz pénzintézetben torténd felvételében,

— az elszdmolési szamlarol felvett pénz bevételezése,

— a pénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabalyszerii kezelése, megdrzése,
— az alapbizonylatok elfogadas el6tti alaki €s tartalmi (szdmszaki) feliilvizsgalata,

— a bizonylati fegyelem betartasa,

— a bevételi €s kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa,

— a pénztari kifizetések alapbizonylatainak "érvénytelenitése" a kotelezettségvallalas
sorszamanak az alapbizonylaton torténd feljegyzésével.

— a pénztarzarlatra vonatkoz6 eldirasok betartasa,

— a nyilvantartasok, elszamoldsok vezetése,

— a pénztarjelentés iddszakonkénti elkészitése.

Amennyiben a pénztarost barmely okbol helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol

végleg tavozik, a pénztar atadasarol-atvételérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amit a
pénztarnaplo mellékleteként meg kell Orizni (2.sz. melléklet). A pénztar ataddsanal atvételénél
az atadon és atvevon kiviil a pénztar ellenérnek jelen kell lennie.

2.2. A pénztarellenor

Az el6z6 pontokban rogzitetteken tul feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése,
valamint a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.
Az alaki és tartalmi ellendrzés soran az ellendrnek meg kell vizsgélni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak-e,

— a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a sziikséges mellékleteket
(alapbizonylatokat),

— a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

— a pénztari be- és kifizetések bizonylatolasara a megfelelé nyomtatvanyt

hasznaltak-e,

— a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld aldirasok,
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— megtortént-e az alapbizonylatok "érvénytelenitése"

— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a
jogosult vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellenérzése
soran a pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:

— a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari bizonylatok
¢s az alapbizonylatok,

— a tényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval.

A pénztarellenor koteles az ellendrzott okmanyokat, pénztarjelentést, kézjegyével

ellatni.

A pénztéarellendrzés soran megallapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell a
munkaszervezet vezetdje felé.

A pénztarellenori feladatokat a Feliigyel6 Bizottsag elndke altal irdsban megbizott személy
latja el. A megbizast e szabalyzat mellékleteként kell Orizni.

3. Pénztari bizonylat-nyomtatvanyok
3.1. Pénztari bevételek bizonylatolasa

Minden hazipénztari befizetésrdl gépi bevételi pénztarbizonylatot kell kiéllitani. Az
alkalmazott softver TopSoft pénziigyi-szamviteli rendszere.

A bizonylatot - a bevételezett 6sszeg azonossaganak igazolasa céljabol — a befizetével ala kell
iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

A bevételi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiéllitani, melybdl

— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és a
vonatkozé pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,

—a masodik példanyt a befizetd részére kell atadni,

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz dsszegek bevételi pénztarbizonylatahoz a
pénztarosnak minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt. Ilyen esetben a bevételi
pénztarbizonylat masodik példanyat is a tombben kell hagyni.

A bankszamlat vezet6 hitelintézettdl kozvetlentil felvett készpénz bevételezésérol készitett
bevételi pénztarbizonylat masodik példanyat csatolni kell a hitelintézet - készpénzfelvételrol
sz610 - banki terhelési értesitéséhez.

3.2. Pénztari Kkifizetések bizonylatolasa

Minden hazipénztari kifizetésrol gépi kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani. . Az
alkalmazott softver TopSoft pénziigyi-szamviteli rendszere.

A kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd pénztari
alapbizonylatot (szdmla, utikoltség elszdmolas, bérjegyzék, belsd elszamolas).

A pénztaros csak szabalyszertien kiallitott, utalvanyozott, érvényesitett, ellenjegyzett kiadasi
pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbol pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a készpénzes kifizetés nem
haladja-e meg a jogszabalyban meghatarozott kifizethetd 0sszeget, a szallitd
rendelkezik-e bankszamlaval, illetve, hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e a pénz
felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban,
megbizottja részére az §sszeg csak szabalyszertien kiallitott meghatalmazas ellenében
fizethetd ki.

A meghatalmazast a kiadési pénztarbizonylathoz csatolni kell.
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Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonasig érvényes
meghatalmazas is elfogadhat6. Ezekrél a meghatalmazasokrol a pénztaros kiilon
nyilvantartast koteles vezetni, és a kiadasi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a
meghatalmazas nyilvantartasi szamara.

A kiadasi pénztarbizonylatot 1 példanyban kell kidllitani, melybdl

— az elso példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és a
vonatkoz6 pénztarjelentéssel egylitt a konyvelés részére kell atadni,

3.3. Pénztari jelentés

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést idésorrendben a pénztarjelentésbe fel
kell jegyeznie.A pénztarjelentést TopSoft pénziigyi-szamviteli rendszerrel késziil.

A pénztaros idoszakonként, de legalabb havonta koteles elkésziteni a pénztarjelentést.

A pénztarjelentés 1 példanyban késziil, melybdl

— az elsd példanyt - a mellékletekkel egyiitt - a konyvelés részére kell atadni,

A pénztaros id6szakonként, de legalabb év végén koteles pénztar rovancsot késziteni.

3.4. Készpénzfelvételi utalvany

A készpénzfelvételi utalvany a szamlavezetd hitelintézettdl torténd készpénz felvételére
szolgél. A nyomtatvanyfiizetet a szamlavezetd hitelintézet bocsatja a pénztar rendelkezésére,
melyet szigoru szamadasu nyomtatvanyként kell nyilvantartani, kezelni.

Az utalvanyt egy példanyban kell kiallitani és a hitelintézetnél bejelentett modon kell aldirni.
A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettdl felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal
kell bevételezni a pénztarba. A pénztarbizonylat masodik példanyat ebben az esetben a
készpénztelvételrdl szolo banki terhelési értesitéséhez kell csatolni.

3.5. A bizonylat-nyomtatvanyok felhasznalas el6tti és utani nyilvantartasa, kezelése

A bizonylat - nyomtatvanyok szigori szamadas ala tartoznak. Azokat a pénztaros 6rzi és tartja
nyilvan.

A nyilvantartasnak - nyomtatvanyonként - a kovetkezoket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— atadas idépontja,

— az atvevo neve,

— az atvevd aldirésa.

A hasznalatbol kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak
kell megdriznie.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashaté formédban megérizni a szamvitelrdl sz616
2000. évi C. torvény alapjan.

A pénztarbol bizonylatot kiadni csak a f6titkar irasbeli engedélyével és atvételi elismervény
ellenében szabad.

4. Elszamolasra kiadott 6sszeg nyilvantartasa
4.1. Elszamolasra torténo kiadasok jogcimei

Készpénzt elszamolésra csak a kdvetkezd célokra adhat ki a pénztaros:
— kikiildetési koltségre,
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— beszerzésre, vasarlasra
— reprezentaciora,

— postakoltségre,

— lizemanyag vasarlasra.

Kivételesen indokolt esetben a fotikar adhat irasban engedélyt a fenti jogcimeken kiviil,
készpénz elszamolasra torténd kiadasara.

4.2. Készpénz elszamolasra torténo felvételének engedélyezése

Készpénzt elszamolasra csak névre széloan, az arra jogosultak utalvanyozésa és csak olyan
bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszdmolas hatérideje is
fel van tiintetve. Az elszamolasra adott nem lehet hosszabb 30 napnal.

Ha nyilvanvaldva valik, hogy az elszdmolésra kiadott 6sszeg a célnak megfeleléen nem
hasznalhato fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy elszamolésra Gjabb 0sszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel
akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamolasara megjelolt hataridé még nem telt el.

4.3. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa
Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott 6sszegrol a pénztaros nyilvantartast koteles vezetni.
A nyilvantartas adatai alapjan a pénztaros haladéktalanul koteles jelezni a fotitkar felé

azoknak a nevét, akik nem szdmoltak el a megadott hataridore az elszdmolasra felvett
Osszeggel.

1. sz. melléklet
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NYILATKOZAT

ATUlTOtt, ceveeieceee pénztaros tudomasul veszem, hogy a Magyar
Lovassport Szovetség hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték
kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

pénztaros
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2. sz. melléklet
JEGYZOKONYV

Késziilt: A Magyar Lovassport Szovetség hazipénztaraban 202.... .......cccceeuve .. -an
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel.
Jelenvannak: .............cccoc... veeven... pénztar ellendr

penztart atado
.. pénztart atvevo

A Magyar Lovassport Szévetség pénztaraban a pénztarosi teenddket 202.. .....................-t6l a
korabbi pénztaros ..........cccceeeevennn.nn. .(néV) ................................. (betegsége,
szabadsdga) miatt .. e . (név) latja el.

Emiatt a jelen penztar atadas soran az alabbl ertekek blzonylatok kertilnek atadasra illetve
atvételre:

a.) Hasznalatban 1évo

PEnZtarjelentes .........ccooevvvieieienienereneeeeeee (sorszamtol-ig)
Kiadasi pénztarbizonylat:.............ccccvevvevierreruennenn. (sorszamtol-ig)
Bevételi pénztarbizonylat ..........ccevveievienieniennnn. (sorszamtol-ig)
Készpénz-felvételi utalvany .........ccccceeeevvevvenennne. (sorszamtol-ig)

Nyilvantartas az értékpapirokrdl ....... (db)

b.) Hasznalatbol kivont (betelt)

PEnztarjelentés .........ccceecvveieeienieieeiee e, (sorszamtol-ig)
Kiadasi pénztarbizonylat:............cccceeveereenennnn. (sorszamtol-ig)
Bevételi pénztarbizonylat ..........ccccevverieerennnnnne. (sorszamtol-ig)
Készpénz-felvételi utalvany ............cceceevveveeneennnn. (sorszamtol-ig)

c.) Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ................... (db)
d.) Egyéb

megnevezes................ sorszam: ........... db szdm: ..........

Erték:. .o

e.) Készpénz:
.. Ft, melyek 0sszeg a kdvetkezd cimletekben kertilt atadasra:

atado atvevo pénztarellendr
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3.szamu melléklet

Magyar Lovassport Szovetség Egyestilet

MEGBIZAS

A Magyar Lovassport Szovetség Feliigyeld Bizottsag elndke megbizom
........................................ , a Szovetség dolgozojat a HAZI PENZTAR pénztarosi,
pénztarellendri feladatainak ellatasaval ......................... -t6l hatarozatlan iddtartamra.
A megbizott feladatait, kotelességét a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

Feliigyeld Bizottsag elndke
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